
LOP Middelkerke-Oostende BaO
Lokaal overlegplatform voor het basisonderwijs in Middelkerke en Oostende 


Huishoudelijk reglement Disfunctiecommissie LOP Middelkerke - Oostende Basisonderwijs : voorgelegd aan de werkgroep buitengewoon basisonderwijs op 9 september 2026. 
· Oprichting :
Onder voorbehoud. 
Het aanmeldingsdossier van het LOP Middelkerke – Oostende basisonderwijs voor het buitengewoon basisonderwijs betreffende de inschrijvingen voor het schooljaar 2027-2028 wordt goedgekeurd. Beslissing Commissie inzake Leerlingenrechten op 8 december 2026  na goedkeuring met een dubbele meerderheid op de Algemene Vergadering van LOP Middelkerke-Oostende op woensdag 28 oktober 2026. 
Het decreet op het basisonderwijs van 25 februari 1997 (en latere wijzigingen) bepaalt in hoofdstuk IV, afdeling 3 en 4 hoe die aanmeldingsprocedure moet verlopen. Een onderdeel van die procedure is het behandelen van klachten door een disfunctiecommissie. Daarin is bepaald dat de wijze waarop zal worden omgegaan met de behandeling van disfuncties en eerstelijnsklachten over het verloop van de aanmeldingsprocedure en de daaropvolgende inschrijvingen vooraf vastgelegd wordt. 
De bepalingen in dit huishoudelijk reglement zijn van toepassing op alle scholen voor buitengewoon basisonderwijs binnen het werkingsgebied van het LOP Middelkerke – Oostende basisonderwijs. 
· Samenstelling :
Om de neutraliteit van de disfunctiecommissie te garanderen bij de klachtenbehandeling, is de commissie evenwichtig samengesteld uit vertegenwoordigers van de onderwijsverstrekkers en een vertegenwoordiging van de niet-onderwijspartners.  
De disfunctiecomissie bestaat uit de volgende leden:
1. Voorzitter: LOP-voorzitter
2. Vertegenwoordiging niet-onderwijspartners: 2 afgevaardigden
3. Vertegenwoordiging van schoolbesturen: per net 1 afgevaardigde, 2 in totaal
4. Vertegenwoordiging van de CLB’s: 1 afgevaardigde
5. Verantwoordelijke voor registratie en opvolging van de vragen, klachten en disfuncties, de voorbereiding en verslaggeving van de zitting van de disfunctiecommissie : LOP-deskundige

Nominatieve lijst : zie bijlage = effectieve leden + plaatsvervangers 

· Bevoegdheid :
De aanmeldingsprocedure is voorgelegd aan de Commissie inzake Leerlingenrechten met de goedkeuring van de twee schoolbesturen. Hoewel er proactief alles aan gedaan wordt om te werken met een sluitende aanmeldingsprocedure en correcte toewijzingen om de daaraan gekoppelde inschrijvingen te realiseren, kunnen er zich altijd onvoorziene disfuncties voordoen. 
 Indien er dan toch disfuncties optreden, zoekt de disfunctiecommissie naar oplossingen waarbij er over gewaakt wordt dat de rechten van alle belanghebbenden gerespecteerd worden.
De disfunctiecommissie heeft tot doel om alle disfuncties en klachten, die te maken hebben met de aanmeldingsprocedure, de toewijzing en de inschrijvingen, te behandelen.
· Contacteren van de disfunctiecommissie :
Bij de behandeling van de klachten door de disfunctiecommissie worden de betrokken ouders en andere belanghebbenden gehoord. Zij krijgen ook de mogelijkheid om de disfunctiecommissie schriftelijk een relaas van de feiten te bezorgen.
Voor klachten of disfuncties 
Ouders of een vertegenwoordiger van de ouder kunnen klacht neerleggen vanaf de start van de aanmeldperiode. 
Alle klachten en disfuncties worden geregistreerd via een Microsoft Formsformulier.  Voorafgaand kan een telefonisch gesprek plaatsvinden. De voorzitter en LOP-deskundige beslissen voor de DFC-bijeenkomst of een klacht of disfunctie (on)ontvankelijk is. Alleen de ontvankelijke klachten of disfuncties worden geagendeerd.
De gegevens die worden geregistreerd, zijn: 
· Naam en voornaam van het kind
· Geboortedatum
· Rijksregisternummer van het kind
· Contactgegevens (van de vertegenwoordiger) van de ouders.
· Omschrijving van de klacht
· Bewijsstukken 
· Structuur en werking :
Bij onenigheid bepaalt de voorzitter of de disfunctiecommissie digitaal of live samenkomt.
De disfunctiecommissie vergadert geldig als behalve de voorzitter nog ten minste 3 leden met stemrecht[footnoteRef:1] deelnemen. Wanneer het effectief lid afwezig is, neemt die zelf contact op met de plaatsvervanger. Alleen aanwezige leden kunnen stemmen. [1:  De LOP-deskundige heeft geen stemrecht.] 


Bij het niet bereiken van het aanwezigheidsquorum bepaalt de voorzitter een datum voor een nieuwe zitting zo snel mogelijk na de eerste zitting. De tweede zitting vergadert rechtsgeldig ongeacht het aantal aanwezige vertegenwoordigers.

Als de LOP-voorzitter afwezig is of gewraakt wordt, duiden de aanwezige stemgerechtigde leden een plaatsvervangende voorzitter aan. Deze plaatsvervangende voorzitter behoudt zijn stemrecht als afgevaardigde van zijn geleding. De plaatsvervangende voorzitter mag niet betrokken zijn bij de klachten. 

De disfunctiecommissie beslist bij consensus. Wanneer de disfunctiecommissie geen consensus bereikt, wordt er gestemd door de stemgerechtigde leden. Iedere stemgerechtigde heeft 1 stem[footnoteRef:2]. Bij staking van de stemmen, is de stem van de voorzitter bepalend. Onthoudingen zijn geldig maar worden niet meegeteld. [2: 2 De LOP-deskundige heeft geen stemrecht.
] 


De DFC gaat na of er materiële vergissingen begaan werden (bv. de aanmeldingsprocedure werd niet volledig doorlopen) en of er (technische) fouten opgetreden zijn in het geheel van de aanmeldingsprocedure. Van belang hierbij is dat de fout te achterhalen is. Gelijk geven mag er in geen geval toe leiden dat voor andere leerlingen de toewijzing vervalt. In voorkomend geval wordt met de school overlegd om de ten onrechte geweigerde leerling (in overcapaciteit) op te nemen, veelal via een externe inschrijving, in andere gevallen wordt aan de school gevraagd om de capaciteit te verhogen. (zie ook art. 37quinquies, §2, 10° van het decreet basisonderwijs).

De disfunctiecommissie kan de ouder en de vertrouwenspersoon of raadsman horen via elektronische weg of ter plaatse tijdens de zitting van de disfunctiecommissie.

Een ouder of zijn vertegenwoordiger kan leden van de disfunctiecommissie wraken uiterlijk aan het begin van de zitting. De ouder of zijn vertegenwoordiger kan de wraking voorafgaand aan het overleg per mail overmaken aan de LOP-deskundige.
Indien een lid wordt gewraakt, neemt de plaatsvervanger de plaats in. 
Redenen van wraking zijn : het lid van de disfunctiecommissie is rechtstreeks betrokken partij omwille van verwantschap, hij is een vertrouwenspersoon van de ouders, er is een lopend geschil, hij ligt zelf aan de basis van de klacht, hij heeft persoonlijk belang bij de uitkomst van de klacht.

Na ontvangst in het e-formulier wordt de ouder of zijn vertegenwoordiger binnen de 5 schooldagen ingelicht over het ontvangen van de klacht of disfunctie. De indiener van de klacht of disfunctie ontvangt via mail met ontvangstbevestiging bericht of de klacht/disfunctie (on)ontvankelijk is en wanneer het zal behandeld worden. Eveneens wordt vermeld dat wraking van de leden van de disfunctiecommissie mogelijk is en wie de leden van de disfunctiecommissie zijn.
De disfunctiecommissie behandelt de klachten en de disfuncties zo snel mogelijk en uiterlijk binnen de 20 schooldagen. 

De LOP-deskundige maakt een verslag op en bezorgt dit via e-mail en met ontvangstbevestiging binnen de 10 schooldagen na de zitting aan de ouders of hun vertegenwoordiger. De resultaten van de besprekingen in de disfunctiecommissie worden per schooljaar in één document samengevoegd.
Klachten en disfuncties die na de termijn van vijftien schooldagen na de vaststelling van de betwiste feiten ingediend worden, zijn onontvankelijk.

· Verslaggeving en communicatie
Zowel de aanwezigheden, de beraadslaging, de beslissingswijze en de beslissing zelf worden in de notulen van de disfunctiecommissie weergegeven. 
De beslissing wordt overgemaakt aan alle betrokkenen. Naargelang de disfunctie kunnen zowel de school, de ouders of derden betrokken zijn.
Deze mededeling gebeurt schriftelijk of via e-mail, maar een mondelinge toelichting kan. Na afloop van de aanmeldingsprocedure worden de notulen van alle bijeenkomsten van de disfunctiecommissie ter kennisgeving aan de deelnemende schoolbesturen bezorgd. 
· Datum inwerkingtreding :
Dit huishoudelijk reglement treedt in werking vanaf de goedkeuring door de vergadering van de werkgroep BuBaO van het LOP Middelkerke-Oostende Basisonderwijs. Klachten en disfuncties kunnen ingediend worden vanaf de start van de aanmeldperiode voor het betreffende schooljaar.
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Alle klachten worden aan de DFC bezorgd maar op de welomschreven klachten kunnen wel al antwoorden aan de ouders bezorgd zijn. Deze oplijsting bevat de welomschreven klachten waarover sprake is. Klachten waarbij andere elementen meespelen of die niet aan de omschrijving voldoen, worden altijd besproken tijdens de disfunctiecommissie.

1. Reguliere periode met voorrang broers / zussen en kinderen van personeel:

	KLACHT
	STANDAARDANTWOORD

	1.1. Ouders vergeten aan te melden en geven hiervoor geen reden op
	Ongegrond: geen disfunctie

	1.2. Ouders die vergeten aan te melden en hiervoor één van volgende redenen opgeven:
1.2.1. Ziekte in de familie

1.2.2. Hospitalisatie


1.2.3. Niet geïnformeerd over de voorrang door de   
                school








1.2.4. Geen brochure ontvangen




1.2.5. Gebrekkige kennis van het Nederlands




	

Ongegrond: geen disfunctie
Ongegrond: geen disfunctie

Gegrond bij bevestiging door de school en de ouders.

Ongegrond als school informeerde: de school is de belangrijkste communicatiepartner  over de voorrang van broers en zussen en kinderen van personeel bij het ordenen . 

Gegrond indien er bewijs is. 




Ongegrond: ouders kunnen terecht bij de school of het CLB of een intermediaire partner  voor hulp


	1.3. De school verwijderde de leerling onterecht uit de lijst. 
	Gegrond

	1.4. Ouders hebben een volledige aanmelding gedaan. Er is iets mis gelopen. 
	Gegrond als de fout niet te voorkomen was (bv. overschrijving dossier).


	1.5. Ouders hebben aangemeld voor foutieve type en/of niveau (KO of LO).
	Indien aantoonbaar dat dit ‘bewust’ gebeurde, ongegrond. Indien niet: gegrond. 


	1.6. Ouders hebben de verkeerde school / vestigingsplaats toegevoegd of plaatsten de keuzes in verkeerde volgorde.
	Ongegrond: informatie hierover in infobrochure , aanmeldformulier en samenvatting met adressen na aanmelding.


	1.7. Een school of aanmeldpunt maakte een fout bij de aanmelding. 
	Gegrond bij bevestiging door de school / het aanmeldpunt en de ouders.

	1.8. Ouders hebben een volledige aanmelding gedaan. Er is iets mis gelopen. In het portaal is te zien dat er een dossier begonnen is.
	Gegrond als de fout niet te voorkomen was (bv. overschrijving dossier).


	1.9. Ouders hebben een dossier gemaakt, maar geen school toegevoegd.

	Ongegrond: ouder maakt zelf de fout 



2. Klachten tijdens de inschrijfperiodes:
	KLACHT
	STANDAARDANTWOORD

	2.1. School weigert in te schrijven:
2.1.1. Foutieve info type





2.1.2. Er blijkt toch geen B/Z op de school te zitten en de school verwijdert het kind.




2.1.3. Foutief domicilieadres opgegeven (zie protocol verhuizers)


	Gegrond als de school niet kan bewijzen dat ouders bewust foute info gaven.



Gegrond: het is de verantwoordelijkheid van de school om de ‘goedkeuring’ ter harte te nemen. 

Altijd DFC

Geen standaardantwoord. DFC buigt zich altijd over deze klacht





	2.2. Ouders komen terug op een “vrijgave plaats” waarmee ze instemden.
	Ongegrond : Indien de school schriftelijk aan de ouders laat weten dat ze hun plaats voor goed kwijt zijn wanneer de ouders de school daarvan in kennis hebben gesteld.
Gegrond : Indien de school de ouders schriftelijk niet geïnformeerd heeft. 

	2.3. De school contacteerde de ouders niet in functie van een inschrijving. Vóór het einde van de voorziene inschrijvingsperiode contacteert de vestigingsplaats de (alsnog) toegewezen leerlingen die nog geen inschrijving realiseerden om dit alsnog te doen. Kind is uitgeschreven door de school.
	Altijd DFC

	2.4. Een ouder komt inschrijven tijdens de inschrijvingsperiode (binnen de schooluren), maar er is niemand op het secretariaat.
	Gegrond.


3. Vrije inschrijvingsperiode
	KLACHT
	STANDAARDANTWOORD

	3.1. De school gaf foutieve info. (Bv. vrije plaatsen zijn niet correct)
	Altijd DFC

	3.2. Een ouder wil inschrijven, maar er is niemand op het secretariaat tijdens de eerste dag van de vrije inschrijvingsperiode of nadien tijdens de gecommuniceerde momenten.
	Gegrond:
· Bij vrije plaatsen op het moment van langsgaan: inschrijven.
· Volzet: MNGI

	3.3. De school geeft geen weigeringsdocument als ouders een vraag stellen om in te schrijven en er is geen plaats meer.
3.3.1. Bij telefonische vraag



3.3.2. Bij fysiek aanbieden

	

Ongegrond. Ouders moeten zich fysiek aanbieden.

Ouders verwijzen naar CLR.
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Nominatieve lijst van de leden voor de aanmeldprocedure 2027-2028

	Geleding
	Functie
	Effectief lid
	Plaatsvervangend lid

	Onderwijspartner
	Directeur GO! BuBaO De Vloedlijn
	Stijn Baillieu
	Joeri Demey

	Onderwijspartner
	Algemeen directeur Bewonderwijs 
	Ruben Depuydt 

	Els Van Hevel

	Onderwijspartner
	Teamcoördinator VCLB De Havens Oostende
	
	Evie Monteyne
Petra De Cooman

	Niet -Onderwijspartner
	Diensthoofd dienst Onderwijs en Maatschappij
	Ann Verdonck
	Nele Decoene

	Niet -Onderwijspartner
	Ankerfiguur De Katrol 
	Emily Dumarey
	Christy Bauwen



Voorzitter = LOP-voorzitter Eddy Boutens
Administratief ondersteuner = LOP-deskundige Sibylle Decuyper 





















Bijlage 2 Protocollen 
PROTOCOLLEN LOP Middelkerke-Oostende  Buitengewoon Basisonderwijs

1. Protocol Verhuizers buitengewoon basisonderwijs
Wettelijke Basis : Decreet Basisonderwijs
Art. 37vicies bis.
§ 1. Op het einde van de aanmeldingsperiode of een deelperiode ordent het schoolbestuur of, mits akkoord van de betrokken schoolbesturen, het LOP voor elk van zijn scholen gelegen in het Vlaamse Gewest alle aangemelde leerlingen als volgt :
1° [eerst de leerlingen die behoren tot dezelfde leefentiteit;]
2° dan de kinderen van personeelsleden van de school, zoals bepaald in artikel 37quinquies;
3° dan de overige kinderen aan de hand van één of een combinatie van volgende ordeningscriteria :
a) afstand van het domicilieadres van de leerling tot de school of vestigingsplaats;
b) afstand van het werkadres van één van beide ouders tot de school of vestigingsplaats;
c) toeval. Dit ordeningscriterium kan enkel gekozen worden in combinatie met minstens ordeningscriterium a), b) of d);
d) de plaats van de school of vestigingsplaats binnen de rangorde in keuze gemaakt door de ouders. Dit ordeningscriterium kan enkel gekozen worden in combinatie met minstens ordeningscriterium a), b) of c).
De volgende procedure is binnen het LOP afgesproken:
· Ouders die verhuizen in de periode die ligt tussen de aanmeldingsperiode en het instappen van hun kind in de nieuwe school mogen het toekomstige domicilieadres van het kind opgeven bij de aanmelding. De algemene regel hierbij is dat deze verhuis concreet moet zijn.
· Het ogenblik waarop wordt ingeschreven in de school is uiterlijk het ogenblik dat het domicilieadres door de school gecontroleerd kan worden. Er is beslist dat de ouder bij de inschrijving moet kunnen aantonen dat op het ogenblik dat het kind instapt in de school tijdens het schooljaar waarop de inschrijving betrekking heeft ze ook effectief zullen wonen op het opgegeven adres bij de aanmelding Dit kan bijvoorbeeld op basis van een koopakte of huurovereenkomst. 
·  Ouders hebben gedurende de aanmeldingsperiode de tijd om aanpassingen te doen aan het aanmeldingsdossier. Na het ordenen van de aangemelde leerlingen is het onmogelijk om nog een aanpassing te krijgen aangezien dit de resultaten van de ordening van de aangemelde leerlingen wijzigt en in het nadeel is van de andere aangemelde kinderen.

2. Protocol onenigheid schoolkeuze
Wettelijke Basis
· Omzendbrief Ouderlijk gezag in onderwijsaangelegenheden (NO/2005/01 (13AC))

Eén van de ouders (vader of moeder) kan namens beide ouders optreden tegenover derden die “te goeder trouw” zijn, op basis van een vermoeden van akkoord (Artikelen 373 en 374, eerste alinea van het Burgerlijk Wetboek). Welke personen “te goeder trouw” zijn, is een feitenkwestie die per individueel geval beoordeeld moet worden, desnoods door een vonnis van de rechtbank. De school mag dus de beslissingen (zoals de inschrijving) van één van de ouders uitvoeren, tenzij de school weet dat de andere ouder het er niet mee eens is. In het laatste geval moet de school weigeren de beslissing uit te voeren, zonder uitdrukkelijk akkoord van de andere ouder.

· Advies Commissie inzake Leerlingenrechten

Omdat in deze situaties het vermoedelijk enige tijd zal duren alvorens er een beslissing kan genomen worden, adviseert de CLR om de mogelijkheid te voorzien dat in deze situatie beide ouders het kind kunnen aanmelden. De twee aanmeldingen voor dit kind zullen worden geordend en toegewezen.
De CLR adviseert om het toewijzingsresultaat – gedurende een afgebakende periode- niet vrij te geven in afwachting van een beslissing door het vonnis van de rechtbank. 

De volgende procedure is binnen het LOP afgesproken:

1. Voor de ouders:
· Bij aanmelden
Het LOP BaO Middelkerke-Oostende heeft de afspraak gemaakt dat het LOP voor het rijksregisternummer van een reeds aangemelde leerling een tweede aanmelding kan realiseren. De ouder kan hiervoor contact opnemen met de LOP-deskundige. Tot er een vonnis van de rechtbank is of de ouders toch overeenkomen, worden de twee afzonderlijke dossiers  gehonoreerd.
Het LOP staat toe dat ouders hierbij het domicilieadres van de ouder opgeven als adres van het kind. 
De gegevens over de schoolkeuzes in het aanmelddossier van de ene ouder worden door het LOP bezorgd aan de andere ouder op basis van een vonnis wat het ouderlijk gezag betreft (bv. co-ouderschap) omdat de gegevens in het aanmelddossier over schoolkeuze geen tot weinig risico inhouden voor het kind.
Er is geen of weinig kans op misbruik van deze gegevens die nadelig kunnen zijn voor het kind, bv. ontvoering.
Schoolkeuze is geen gevoelige informatie.
In geval van twijfel over de identiteit van een aanmeldende ouder, zal het LOP nagaan of het wel degelijk over een ouder gaat. Het LOP zal vragen dat de (vermeende) ouder officiële attesten voorlegt (zoals identiteitskaart of paspoort, geboorteaktes, attesten van gezinssamenstelling etc.) waaruit enerzijds zijn eigen identiteit blijkt en anderzijds een bewijs blijkt van de band met de kinderen nl. het ouderschap. 
· Ordening en resultaat
Iedere ouder krijgt enkel het resultaat van de eigen aanmelding.
De ouders moeten de resultaten van de aanmelding zelf aan elkaar doorgeven eventueel via een vonnis van de rechtbank.
· Inschrijven van het kind
Aan de ouders wordt gemeld om zo snel als mogelijk tot een compromis te komen.
Ook voor deze ouders geldt de geldigheid van de toewijzing tot het einde van de inschrijvingsperiode voor kinderen met een toewijzingsticket.
· Als het kind twee toekenningen heeft:
De ouders moeten al dan niet via een vonnis van de rechtbank beslissen in welke school het kind zal ingeschreven worden. 
Met het einde van de inschrijvingsperiode vervalt ook de plaats (ticket) van het kind als het dan nog niet is ingeschreven. 
· Als het kind één toekenning heeft en enkel weigeringen bij de andere ouder
De ouders moeten samen overleggen of het kind zal ingeschreven worden in de school waarvoor het een toekenning heeft. Deze beslissing wordt al dan niet via een vonnis van de rechtbank genomen.
Met het einde van de inschrijvingsperiode vervalt ook de plaats van het kind als het dan nog niet is ingeschreven. 
· Als het kind enkel weigeringen gekregen heeft
Het kind blijft op de weigeringslijsten voor de beide aanmeldingen staan.
De ouders moeten overleggen, al dan niet via een vonnis van de rechtbank wanneer zij gecontacteerd worden om in te schrijven. 

2. Voor de school
De scholen waar het kind aan werd toegewezen én de scholen van hogere voorkeur waar het kind op de weigeringslijst staat, worden verwittigd dat zij bij de inschrijving van dit kind attent moeten zijn op de goedkeuring van beide ouders. Of dat een vonnis van de rechtbank moet worden voorgelegd dat bewijst dat één van de ouders de schoolkeuze mag maken.

3. Protocol Inschrijven van kinderen van dezelfde leefentiteit voor hetzelfde capaciteitsniveau buitengewoon basisonderwijs 
Wettelijke Basis : Decreet Basisonderwijs
Art. 37novies.
§ 5. In afwijking van paragraaf 4 kan een schoolbestuur in volgende situaties toch overgaan tot een inschrijving :
6° voor de toelating van leerlingen die behoren tot dezelfde leefentiteit, indien de ouders deze leerlingen wensen in te schrijven in hetzelfde niveau, vermeld in paragraaf 1, en slechts één van de leerlingen ingeschreven kan worden omwille van de capaciteit, vermeld in paragraaf 1.
Omzendbrief Inschrijvingsrecht en aanmeldingsprocedures in het buitengewoon basisonderwijs
Met leerlingen van dezelfde leefentiteit wordt bedoeld:
· broers en zussen (hebben twee gemeenschappelijke ouders) al dan niet wonend op hetzelfde adres;
· halfbroers en halfzussen (hebben één gemeenschappelijke ouder) al dan niet wonend op hetzelfde adres;
· kinderen die eenzelfde domicilie of voornaamste verblijfplaats hebben maar geen gemeenschappelijke ouder(s) (vb. stiefbroers en -zussen). 
De volgende procedure is binnen het LOP afgesproken:
Na de toewijzingen heeft de LOP-deskundige een overzicht met kinderen van dezelfde leefentiteit die zich hebben aangemeld voor hetzelfde capaciteitsniveau en die een verschillend aanmeldingsresultaat hebben. Dit zijn degene waarbij ofwel de kinderen een toewijzing hebben voor verschillende scholen, ofwel slechts één van de kinderen een toewijzing heeft. De LOP-deskundige contacteert de betrokken scholen, in volgorde van de opgegeven voorkeur.
Bij het contact met de school wordt noch de naam noch het profiel van het kind doorgegeven. Er wordt getracht hen in de hoogst mogelijke voorkeurschool een plekje te voorzien, gebruikmakende van de overcapaciteitsregeling. De scholen engageren zich om deze kinderen in overcapaciteit in te schrijven. 
· Indien 1 kind een toekenning heeft, stelt de LOP-deskundige de vraag aan de school of ze bereid zijn de andere kinderen in overcapaciteit op te nemen.
· Indien de kinderen in verschillende scholen een toewijzing kregen wordt eerst de vraag gesteld aan de school van hoogste voorkeur. Vervolgens zijn er twee mogelijkheden:
1. Ofwel is de school van hoogste voorkeur bereid om beide  kinderen in te schrijven.
2. Ofwel  gaat de school van hoogste voorkeur niet  in op deze vraag. Dan wordt de vraag gesteld aan de andere school van voorkeur. 
· Vervolgens krijgen de ouders de keuze om de kinderen in te schrijven in deze andere school van voorkeur, of kiezen ze om de kinderen (tijdelijk) naar verschillende scholen te sturen.
· Wanneer de ouders kiezen voor de gemeenschappelijke school voor de kinderen, wil dit zeggen dat de toewijzing in de hoogst gerangschikte school vervalt op het moment dat de inschrijvingsperiode afloopt: dit zoals bij de andere kinderen.

Afhandeling : 
De LOP-deskundige en LOP-voorzitter stellen de vraag aan de betrokken school/scholen schriftelijk per mail. 
De  betrokken school / scholen bevestigen de bereidheid tot inschrijving in overcapaciteit schriftelijk per mail aan de LOP-deskundige en LOP-voorzitter.
E-mailverzending van de resultaten: ouders die een e-mailadres opgaven bij het doen van de aanmelding, ontvangen de effectieve resultaten (met verschillend resultaat). De LOP-deskundige contacteert de ouders ( telefonisch) voordien om de afgesproken procedure binnen het LOP uit te leggen. 
De LOP-deskundige verstuurt een e-mail, met de mededeling welke school bereid is tot een inschrijving van alle kinderen en de ouders ontvangen eveneens telefoon. Ouders die geen e-mailadres opgaven in de aanmelding, worden altijd telefonisch gecontacteerd. Wanneer er geen enkele school bereid is om in te schrijven in overcapaciteit, dan ontvangen de ouders een e-mail en een telefoontje om dit toe te lichten.  


